Guatemala de la Asuncion, 27 de junio 2014

Sefior

Francisco Ardén Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades correspondientes al mes de junio de 2014, segin contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales No. 592-2014, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 42-2014 y para cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A No. 9.

Actividades Realizadas

a). Elaboracion de la Proyeccion del Plan Anual Operativo POA 2015~
b) Reprogramacion de cuota financiera del mes de Junio 2014.
c) Registro y actualizacién de tarjetas de presupuesto.
d) Conciliaciones Bancarias
e) Pagos de telefonia
f) Elaboracion de Planillas para el personal del Renglén 031.
g) Elaboracion de pedidos de insumos.
h) Archivo de documento.
i) Asistir a reuniones en Financiero de la Direccion de Patrimonio Cultural y

Natural



Resultados Obtenidos

<

Se elaboré la Proyeccion del POA 2015 y POM 2015-2017.

Se actualizaron las tarjetas de presupuesto correspondiente al mes de junio
del presente afo.

Se realizaron las Conciliaciones Bancarias del mes.

Se elabord el expediente completo para el pago de telefonia.

Se elabord la Planilla correspondiente al mes de Junio del presente afio.
Se elaboro el Formulario de Pedido de Materiales, suministros y servicios.
Se archivaron debidamente los documentos.

Se asistio a reuniones de trabajo en la Direccién de Patrimonio Cultural y

Natural.
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